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1. O0mue noJIoKeHus

1.1. Hactosee Ilonoxenue pazpaboraHo B cOOTBETCTBUH ¢ PeepaibHbIM
3akoHoM oT 29 nmexabpst 2012 r. Ne 273-d3 «O6 obpasosanuu B Poccuiickoit
®Denepauuny», [lpukazom MunucrepcTBa obpasoBaHus M Hayku Poccuiickoit
®enepanuu ot 18 anpens 2013 r. Ne 292 «O6 yreepxknenun llopsika
OpraHu3alii U OCYLIEeCTBIEHHs 00pa3oBaTebHON JEATeTBHOCTH 110 OCHOBHBIM
nporpaMmaM  npodeccuonanbHoro  obyuenus», [lpukazom MuHHCTEpCTBA
obpazoBanus u Hayku Poccuiickoit ®eneparuu ot 1 mrons 2013 r. Ne 499 «O6
yTBepkaeHur [lopsinka OpraHM3allid M OCYLIECTBICHMS 00pa3oBaTe/IbHOM
NeSTeIbHOCTH 110  JOIMOJHHUTENbHBIM  NPO(ECCHOHAIBHBIM  Iporpammam,
[Ipukazom MunucrepcrBa obpasoBanusi 1 Hayku Poccuiickoit ®enepauuu ot 29
asrycta 2013 1. Ne 1008 «O6 yrBepxknenun Ilopsinaka opraHusauuv H
OCYIIIECTBJIEHHS 00pa3oBaTe/IbHOW  JEATEJBLHOCTH  T10 TOTIOJTHUTENIbHBIM
001eobpazoBaTeIbHbIM porpaMmmam», YcraBoM Ob61epoccuiickom
00I1IeCTBEHHO-TOCYIapPCTBEHHOM  opranuzaiuu  «/loOpoBosibHOE  001IecTBO
cozieiictBus apmuu, appauuu U Gioty Poccum», Pemennem bropo Ilpesuauyma
LIC IOCAA® POCCHH ot 14 nexabpst 2016r Ne94, Tlonoxennem 006 UTOroBoi
arrectaiii B MO OOI'O JIOCAA® Poccun Tepckoro m.p. KbP ¢ mensio
YIOpsiIoYMBaHKs padoThl C JOKYMEHTaAMH CTPOIOM OTYETHOCTH.

1.2. Tlonoxenue onpejenser GOPMbI JOKYMEHTOB YCTaHOBIEHHOro obpasia
0 JOMOJHHUTEILHOM 00pa30BaHMM, @ TAKKe MOPSJIOK M3rOTOBJICHHUS, 3alOJHEHHS,
BBIZIAYM M XpaHEeHHsl COOTBETCTBYIOIMX OJaHKOB JIOKYMEHTOB.

1.3. TMonoxxenue sBisiercst JtokanbubiM akrom MO OOI'O JIOCAA® Poccun
Tepckoro M.p. KBP, yTBepxkIeHO NpHKa30oM PpPYyKOBOIAWTENs, €ro JAeHcTBHE
pacrnpocTpansercs Ha Beex paboTHHKOB u oOyyatomuxces 8 MO OOI'O IOCAAD
Poccuu Tepckoro m.p. KbBP.

1.4. O61iee pyKOBOJCTBO U OTBETCTBEHHOCTh 34 M3rOTOBJICHHKE, 3aII0JHEHHUE,
BbIZIa4y M XpaHEHHWE COOTBETCTBYIOIIMX OJIaHKOB JIOKYMEHTOB BO3Jaraercsi Ha
rnaHoro 6yxranrepa MO. '

2. ®opMa J0OKYMEHTA H MOPSI/I0K H3rOTOBJIEHUS

2.1.MO O0OIro JOCAA® Poccun Tepckoro m.p. KbP camocrosrensHo
onpesiensieT CPOKH, 00BEM, COITIACHO KOJIHYECTBY OOy4arolMXCsi U nprobperaeT
OIaHKH JTOKYMEHTOB CJIE/TyIOIHUMHU CIIOCO0aMHu:

- npuobperaer B Pernonansaom otaenennn JJOCAA® POCCHUM KbP-
eauHOoro odpasua.

2.2. MO O0OI'O JOCAA® Poccum Tepckoro m.p. KbP B cooTBeTcTBHH C
JMIEH3Med Ha  OCYyLIeCTBIeHHe 00pa3oBaTebHOW  JIESATEJIbHOCTH  BBIAAET
00y4aroIMMCsI, YCIIEIIHO INPOILEIIIHM HTOrOBYK ATTECTAlMI0O IO IPOrpamme
npodeCCHOHAILHOro 00yYeHH: '

- CBHJIETENBCTBO O NMPo(eccHy BOAUTEINsT — JUlsl JIMII, POLIEAIINX 00ydYeHue
o mnporpamMmam npodeccHoHaIbHON — MMOJArOTOBKM BOJMTENEH TPaHCIIOPTHBIX
cpeactB kateropuu «B», «C»;



2.4. JlybnuKaThl JOKyMEHTOB BBIIAIOTCSI B3AMEH YTPAYEeHHBIX JOKYMEHTOB.

3. 3anosHenne 6JIAHKOB JOKYMEHTOB

3.1. bnanku 1oKkyMeHTOB oopMiIsieT IIaBHbIN Oyxranurep.

3.2. bnanku JOKYMEHTOB O mpodeccHOHATbHOM O0y4YeHHH  (manee -
nokymenTsl), 3anonHaiores MO OOI'O JIOCAA® Poccun Tepckoro m.p. KBP na
NpUHTEpe.

3.3. biiaHKH JIOKyMEHTOB 3alOJHAIOTCS HA PYCCKOM SI3bIKE M 3aBEPSIFOTCS
neyateto MO OOI'O JIOCAA® Poccun Tepckoro m.p. KBP  Ha Mecre,
OTBeJICHHOM JuIs neyatv — « MLIL». OTTHCK nevyaT 10omKeH OBIThH ACHBIM, YETKHM
1 JIEIKO YHTAaeMbIM.

3.4. Ilogmuce pykosogurens MO OOI'O JIOCAA® Poccun Tepckoro m.p.
KBP B mokyMeHTax mpocraBisieTcss YepHBIMH YepHUJIAMH, YEPHON MacToi WM
TYLIBIO C MOCHEAyIolel ux pacindpoBkoi (Muumansl, hamuinus). [lognucanue
Onmanka JoKymMeHTa (DakCMMWIBHOH THOANMCBIO He Jomyckaercs. B ciydae
BPEMEHHOIO0 OTCYTCTBHMSI PYKOBOJIUTENS] JAOKYMEHT IOJAMMUCHIBAETCS JIHIIOM,
MCIIOJIHAIOIIMM  OOSI3aHHOCTH  PYKOBOJMTENSl, Ha  OCHOBAaHMH  TIpHKa3a
pykosogutenss MO OOI'O JIOCAA® Poccuu Tepckoro m.p. KBP. Ilpu 3rom
nepe cioBoM «PykoBoauTtens oOpa3zoBaTeNbHOW OpraHHU3aIldH» COKpAIlEHHE
«H.0.» WK BEPTHUKAJIbHAs YyepTa He JOIyCKaeTCsl.

3.5. Ilocne 3amonHeHus OJaHKM JOKYMEHTOB TILATEJBHO IMPOBEPSIOTCS HA
TOYHOCTE M 0e30KHO0YHOCTH BHECEHHBIX B Hero 3amucei. JoKymeHT,
COCTaBJICHHBIH C OIIMOKaMU, CYUTACTCS] UCTIOPUYEHHBIM M MOJIJICKHT 3aMEHE.

3.6. McriopueHHeIe IIpH 3ar0JIHEHUH OJIaHKH JIOKYMEHTOB Bo3Bpamarotcs PO
B YCTAHOBJIEHHOM IIOpsiJIKe.

3.7. 3anonHeHue 0J1aHKOB JOKYMEHTOB:

Cornacno mpotokona bropo Ilpesuauyma LIC JJIOCAA® POCCHUHU ot 14
nexabps 2016r Ne94; OO0 yrBepkaeHur MHCTPYKLIMH O MOpsAIKE W3TOTOBICHHS,
obecrieyeHusl, yyeTa, XpaHeHus! U BblJaud 0JIaHKOB CBHIETENBCTB 00 OKOHYAHHH
oOyuenust B oOpaszoBarenbHbix opranusanusx JIOCAA® Poccun.( xomus
TripuJIaraercs)

3.8. Ilpu 3anonHeHuu jyOsiuKaTa JAOKYMEHTa IO 3asBICHHIO BBIIYCKHUKA,
YTPaTUBLIErO JJOKYMEHT:

3.8.1. Ha nyb6nmkaTe NOKyMEHTa B 3arojlOBOK Ha THTYJE CIIpaBa BBEPXY
CTaBUTCS LITAMII «JIyOJIMKaAT.

3.8.2. Jlybnukar Bbiaercs Ha (aMUIHIO, HWMs, OTYECTBO, HAEHTUYHBIE
NOJUIMHHUKY J0KyMeHTa. B  ayOnukar [oKymMeHTa BHOCSATCS 3alllCH B
COOTBETCTBHHM C JJAHHBIMHU, BHECEHHBIE paHee.

3.8.3. JlyGnukar BblmaeTcsi Ha OjaHKe, JEMCTBYIOIIEM HAa MOMEHT BBIJAYd
nybnukata. Jlybnukar nokymeHTa nojmnuceiBaetTcs npejceaareieM MO OOI'O
JOCAA® Poccun Tepckoro m.p. KBP.

3.8.4. JlyGnukaTel JOKyMEHTOB 3alOJHSIOTCS B COOTBETCTBMH C MPaBHIAMH
3aI10JIHEHUS] OPUTHHAJIOB JIOKYMEHTOB.

3.8.5. PeructpauioHHbIi HOMep 1yOJHMKaTOB JOKYMEHTOB M JIaTa WX BhLIAa4YH
YKa3bIBalOTCs 110 KHUTAM PETUCTPALIMM BbIIaBAEMbIX JIyOJIMKATOB JOKYMEHTOB.



4. Beiaaua, ydyer H XxpaHeHHe GJIAHKOB JIOKYMEHTOB

4.1. baHku TOKyMEHTOB XpaHATCs B ceiide.

4.2. lna  ydera OnaHKOB JOKYMEHTOB YCTaHOBIEHHOro o0Opasuna B
Oyxrantepun MO OOI'O JIOCAA® Poccun Tepckoro m.p. KBP Bemyres
crieuaibHble KHUIM (KHMIM PETHCTPAlLlMH), B KOTOpPBIE 3aHOCATCS CJIEAYIOIIUe
JaHHBIE:

- HOMEp Y4YeTHOM 3aIucH;

- laTa nojry4eHust OJIaHKOB;

- Ha3BaHHe JIOKyMEHTa yCTaHOBJIEHHOI0 o0pasia;

- KOJIMYECTBO MOJIy4eHHBIX 0JIAaHKOB,

- haMMITHSI, UMSI, OTYECTBO U JIOJKHOCTH MOJTYYaTels;

- MOAIHUCH MOJYYUBILIErO ¢ paciiugpoBKOii;

- KOJIMYECTBO BBIIAHHBIX OJIAHKOB,

- OCTATOK;

- IOJIIKUCh OTBETCTBEHHOIO JIMIIA.

4.3. bnaHky, WCTOpYeHHbIE T[PH  3alOJHEHHHM  IIOJJIEKAT CIHCAHHUIO
pykoBogurenem MO OOI'O JIOCAA® Poccuu Tepckoro m.p. KBP.

4.4. JIns perucTpaldy BbAABaeMBIX JOKYMEHTOB B y4eOHOH wactu MO
O0Iro IOCAA® Poccun Tepckoro m.p. KBP BeayTcs crnenuanbHble KHUTH B
KOTOpBIE 3aHOCSTCS CIeAYIOLINe JaHHbIE:

a) HOMep HaKJIaJAHOM, 110 KOTOPOH BbIaHbl CBHETENbCTBA B PO;

0) peectp ¢ ykazaHueMm (aMUIIMs, MM M OTYECTBO JIMIA, IMOJYYHMBILIErO
JIOKYMEHT, POCITUCH;

B) HOMEp JOKYMEHTA;

I) JaTta BblJa4M JJOKYMEHTa;

’K) JlaTa ¥ HOMep MPOTOKOJIA ATTECTAIIHOHHOM KOMUCCHH;

3) HOMep NpHKa3a 00 OTYUCIIEHHH 00YYarOIIerocs;

1) noanuck pabornuka MO OOI'O JIOCAA® Poccuu Tepckoro m.p. KBP,
BBIJIAIOIIEr0 JIOKYMEHTHI;

K) IMOJAIKCH JIMLA, TOTYYUBLIErO J0KYMEHT.

4.5. CneunanbHple KHUTM (KHMIM — PETMCTPAldK) [POIIHYPOBBIBAIOTCH,
IIPOHYMepPOBBIBarOTCs, cKpersitores nedateto MO OOI'O JIOCAA® Poccuwu
Tepckoro m.p. KbP 1 xpansTcst Kak JJOKYMEHTBI CTPOrOi OTUYETHOCTH.

4.8.3a BbIZa4y JOKyMeHTOB 00 o0yueHMHM M JyOJMKATOB YKa3aHHBIX
JIOKyMEHTOB ILIaTa He B3UMaeTCsl.

Hcn. Bonos



